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MBS Freigabe von Buchungen - Schritte

Dialog: "MBS Freigabe Buchungen"  wählen
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Suchmodus aktivieren
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Suchkriterien eintragen

· Eigenes Sachbearbeiterkennzeichen wird vorgeblendet (ggf. Feld Sachbearbeiter leeren, um die Buchungen aller Sachbearbeiter freizugeben)
· Buchungsdatum eingrenzen  bzw. frei lassen (alle n.n. freigegebenen AO werden gesucht)

· Button  "Drucksätze suchen"  anklicken

· Anzahl  Datensätze  und Summe  wird angezeigt

· Selektion nach HH-Jahr am Jahresende  (Dateien für altes / neues HH-Jahr)

[image: image3.png]Bl « »
s [E07  Sachbeabeter ol 2N [ | SumeDstemsize [

ket [ oo sodnrg [ AniDstensitze [
Tl [ oushugedsumss el |
N W R

HISFSV-6X xl

[cks2tze suchen [Statis 2]
issitze ereeien (tatus 2}

|

ucksatze suchen (Status 0) izl
Diucksétze anzeigen (Status ) Uit

DR )| [

N [stat] 8 [ Kopitel]_Tel | uT | F8 [ ns | ins2 [ ins3 | W i

Betiag |





Drucksätze anzeigen

· Button  "Drucksätze anzeigen"  anklicken

· Hinweismeldung
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Drucksätze werden angezeigt

· Anzeige Einzelbuchungen

· bei Splitbuchungen werden alle Positionen in einer Summe angezeigt  (saldiert)

· Status noch "0"


· "Protokoll drucken"  zur Vorabkontrolle


· hier noch Storno möglich !

· dazu den Dialog abbrechen mit [image: image5.bmp]
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Protakall ducken
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( Stornobuchung  durchführen

Drucksätze erneut suchen / anzeigen

· Drucksätze erneut suchen / anzeigen

· stornierte Anordnungen werden nicht mehr angezeigt

· Status noch "0"



· "Protokoll drucken"  zur Vorabkontrolle



· "Freigabe" starten mit Klick auf "Drucksätze freigeben"

· jetzt gibt es kein zurück mehr  (
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Anzeige der "freigegebenen Anordnungen"

· Frage nach Anzeige der Drucksätze Ja / Nein   ( JA
· kein Storno mehr möglich !  Storno kann nur noch durch die Kasse erfolgen
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· Status jetzt "1"  (Freigabe erfolgt)

Anzeige der "freigegebenen Anordnungen"

· Status jetzt "1"  (Freigabe erfolgt)

· Datei-Nr. vergeben !
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· Protokoll drucken"

        (  "Kontrollliste Datenträger für Anordnungen an die Universitätskasse der HU Berlin"

              Die Kontrollliste ist zu unterzeichnen und der Kasse zu übermitteln

freigegebene Anordnung im Detail

· Suche der Buchungen im Dialog "Buchungen – Suche"
( Suche über 
    -  Freigabestatus
    -  Import-Datei-Nr.
    etc. möglich

· Status "1"  (Freigabe erfolgt)

· Datei-Nr. 
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